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CAMARA MUNICIPAL DE CANAVIEIRA
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CAMARA MUNICIPAL DE CANAVIEIRA - PI

CNPJ: 09.522.029/0001-08

TERMO DE REFERENCIA - TR
Aquisigao de Material de Expediente
Processo Administrativo n® 007/2026 | Dispensa de Licitagao — Art. 75, II, Lei n°
14.133/2021

1. IDENTIFICAGAO

Orgao: Camara Municipal de Canavieira - PI

CNPJ: 09.522.029/0001-08

Endereco: Rua 07, S/N, Centro, Canavieira - Pl, CEP: 64.833-000

Setor Requisitante: Gabinete do Presidente da Camara Municipal de
Canavieira - PI

Responsavel: ABDON RAMOS SILVA MEDEIROS

Cargo: Presidente da Camara Municipal de Canavieira - Pl

Processo n°: 007/2026

Modalidade: Dispensa de Licitagdo — art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021

Valor Total Estimado: R$ 51.685,80 (cinquenta e um mil, seiscentos e oitenta
€ cinco reais e oitenta centavos)

Data: 07 de abril de 2026

2. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais de
expediente destinados ao atendimento das necessidades administrativas e
legislativas da Camara Municipal de Canavieira - Pl, conforme quantitativos,
especificacoes e condi¢cdes estabelecidas neste instrumento, nos termos do art. 6°,
inciso XXIIl, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.
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3. JUSTIFICATIVA E DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A aquisicao se justifica pela necessidade de reposi¢cao do estoque de materiais de
expediente da Camara Municipal de Canavieira - PIl, que se encontram com baixo
nivel ou esgotados, comprometendo a continuidade das atividades administrativas e
legislativas da Casa. Os materiais sdo insumos essenciais para garantir o registro, a
tramitacdo e o arquivamento de documentos, bem como o suporte as sessdes
plenarias e demais atividades institucionais.

A contratagcdo fundamenta-se nos seguintes motivos:

* Manutencédo das atividades cotidianas dos servidores e agentes politicos;

* Garantia do registro e tramitacdo regular de documentos legislativos e
administrativos;

* Apoio as sessoes plenarias e reunides de comissoes;
+ Cumprimento das obrigacdes legais de arquivamento e controle documental;

* Alinhamento ao Plano de Contratagdes Anual (PCA) da Camara Municipal para
o exercicio de 2026.

A néo realizagdo da contratagao resultara em prejuizo ao funcionamento regular da
instituicdo, comprometendo a capacidade de prestagao dos servigos legislativos a
populacdo de Canavieira - PI.

4. FUNDAMENTO LEGAL
A presente contratagcdo encontra amparo nas seguintes disposi¢cdes normativas:

* Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagcbes e Contratos
Administrativos, em especial o art. 6°, inciso XXIII (Termo de Referéncia), o art.
75, inciso Il (Dispensa de Licitagédo) e o art. 72 (instru¢gao do processo);

* Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, que atualizou os valores
monetarios previstos na Lei n° 14.133/2021 com base no IPCA-E, nos termos
do art. 182 da Lei, fixando em R$ 65.492,11 o limite para dispensa de licitagdo
de outros servigos e compras (art. 75, inciso Il), com vigéncia a partir de 1° de
janeiro de 2026;

* Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, que dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizagao de pesquisa de precos;

* Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), datado de 12 de margo de
2026, subscrito pelo Presidente da Camara Municipal,

» Estudo Técnico Preliminar (ETP) elaborado pela Equipe de Planejamento da
Camara Municipal, aprovado em 07 de abril de 2026.
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Fundamento da Dispensa: O valor total estimado da contratagdo é de R$ 51.685,80
(cinquenta e um mil, seiscentos e oitenta e cinco reais e oitenta centavos), o que se
enquadra no limite de R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e
dois reais e onze centavos) estabelecido para outros servicos e compras pelo Decreto
n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, em vigor desde 1° de janeiro de 2026, que

atualizou os valores do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021 com base no IPCA-E,
nos termos do art. 182 da referida Lei.

5. ESPECIFICAGOES DO OBJETO E QUANTITATIVOS

Os materiais a serem adquiridos, com suas respectivas especificacdes, quantidades
e precos unitarios maximos admitidos, sdo os constantes na tabela a seguir:

Preco Unit. Valor Total

Descricao

Max. Est.
1 Resmas de papel A4 500 Un R$ 32,67 R$ 16.333,33
2 Envelopes simples 500 Un R$ 0,75 R$ 376,67
3 Envelope 176x250mm 40 Un R$ 42,15 R$ 1.686,00
4  Envelope 240x340mm 50 Un R$ 65,85 R$ 3.292,50
5 Envelope Convite 162x229mm 10 Un R$ 79,25 R$ 792,47
6 Pastas finas 250 Un R$ 3,66 R$ 914,17
7 Pasta AZ Lombo Larga 50 Un R$ 36,00 R$ 1.800,00
8 Pasta plastico oficio ¢/ elastico 100 Un R$ 7,54 R$ 753,67
9 Pasta plastico 3cm 100 Un R$ 10,68 R$ 1.068,33
10 Pasta plastico 5cm 100 Un R$ 13,50 R$ 1.350,00
11 Pasta canaleta 200 Un R$ 3,94 R$ 788,67
12 Pasta Catalogo c¢/50 envelopes 25  Un R$ 41,33 R$ 1.033,33
13 Pasta Classificador Duplo 100 Un R$ 12,69 R$ 1.269,33
14 Pasta plastico trilho c/grampo 200 Un R$ 7,08 R$ 1.416,00
15 Pastal 200 Un R$ 2,91 R$ 582,67
16 Pasta Sanfonada A-4 C/12 25 Un R$ 53,14 R$ 1.328,42
divisorias
17 Pasta Suspensa 10 Un R$ 71,06 R$ 710,63
18 Caixa de caneta azul 50 Un R$ 51,37 R$ 2.568,33
19 Livros de ata 50 Un R$ 20,45 R$ 1.022,33
20 Agendas de protocolos 30 Un R$ 22,01 R$ 660,30
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Preco Unit. Valor Total

Descrigao Max. Est.
21 Caixa de clips 2/0 C/100 25 Un R$ 8,17 R$ 204,17
22 Caixa de Clips 3/0 C/100 25 Un R$ 8,04 R$ 200,92
23 Caixa de Clips 4/0 C/100 25 Un R$ 5,60 R$ 139,92
24 Caixa de Clips 6/0 C/50 25 Un R$ 11,42 R$ 285,58
25 Caixa de Clips 8/0 C/25 25 Un R$ 13,22 R$ 330,58
26 Caixa de lapis 20 Un R$ 65,35 R$ 1.306,93
27 Pastas médias 100 Un R$ 7,33 R$ 732,67
28 Marca textos 30 Un R$ 3,45 R$ 103,40
29 Tesoura 10 Un R$ 9,02 R$ 90,17
30 Suporte de canetas 20 Un R$ 19,32 R$ 386,33
31 Agendas 20 Un R$ 45,37 R$ 907,33
32 Almofada para Carimbo n° 3 20 Un R$ 15,00 R$ 300,00
33 Cola de papel 1.000g 45 Un R$ 33,50 R$ 1.507,35
34 Régua Cristal 30 cm 50 Un R$ 3,16 R$ 157,83
35 Régua Cristal 50 cm 20 Un R$ 10,18 R$ 203,67
36 Fita Adesiva 45x30 50 Un R$ 9,76 R$ 487,83
37 Fita Corretiva 6m x 5mm 50 Un R$ 19,07 R$ 953,50
38 Fita dupla face 19mm x 30m 50 Un R$ 20,55 R$ 1.027,67
39 Fita Durex Grande 50 Un R$ 4,51 R$ 225,50
40 Grampeador 20 fls 10 Un R$ 33,16 R$ 331,57
41 Grampeador 30 fls 10 Un R$ 48,09 R$ 480,93
42 Grampeador 45 fls 10 Un R$ 72,33 R$ 723,27
43 Grampeador 50 fls 10 Un R$ 85,15 R$ 851,53

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO | R$ 51.685,80

Observacao: Os precos unitarios maximos admitidos foram obtidos pela média
aritmética simples dos pregos pesquisados junto a trés fornecedores do mercado, em
conformidade com o art. 23 da Lei n°® 14.133/2021 e com a Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 65/2021.

6. CONDICOES DE FORNECIMENTO

6.1 Prazo e Local de Entrega
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* Os materiais deverao ser entregues no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento da Ordem de Fornecimento emitida pela Camara
Municipal,

* Local de entrega: sede da Camara Municipal de Canavieira - P, situada na Rua
07, S/IN, Centro, Canavieira - Pl, CEP: 64.833-000, sem 6nus adicional para o
orgao contratante;

* A entrega devera ser realizada em dias uteis, no horario das 08h00 as 13h0

6.2 Recebimento do Objeto

O objeto sera recebido nas seguintes condi¢cbes, conforme art. 140 da Lei n°
14.133/2021:
* Provisoriamente: pelo servidor responsavel designado pelo Presidente da

Camara Municipal, para efeito de posterior verificacdo de conformidade com as
especificacées constantes neste Termo de Referéncia;

+ Definitivamente: pelo mesmo servidor, apds verificagdo da qualidade e
quantidade dos materiais fornecidos, em prazo n&o superior a 05 (cinco) dias
uteis, contados do recebimento provisorio.

6.3 Condigoes dos Produtos

* Os materiais deverao ser entregues em embalagem original do fabricante, em
perfeito estado de conservagao, sem sinais de violacdo, umidade, avaria ou
deterioracao;

* Os produtos deverao ser de procedéncia nacional;

* Os materiais deverdo apresentar garantia minima de 90 (noventa) dias,
conforme legislagao consumerista vigente (Lei n°® 8.078/1990);

* A Camara Municipal reserva-se o direito de recusar todo e qualquer material
que nao atenda as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.4 Validade da Proposta

A proposta de precos devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data de sua apresentacgao.

7. REQUISITOS DE HABILITAGAO

A empresa interessada devera apresentar a seguinte documentacao de habilitagcao,
nos termos do art. 62 da Lei n°® 14.133/2021:

7.1 Habilitagao Juridica

+ Ato constitutivo atualizado (contrato social, estatuto ou requerimento de
empresario individual), com prova de registro na Junta Comercial competente;

* Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).
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7.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista

Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (Receita Federal e PGFN);

Certidao de Regularidade do FGTS (Caixa Econdmica Federal);
Certiddo Negativa de Débitos Previdenciarios (INSS);

Certiddes Negativas de Débitos Estadual e Municipal, do domicilio ou sede do
licitante;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.3 Qualificagao Técnica

Apresentagao de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o fornecimento
anterior de materiais de expediente em quantidades e condigbes compativeis
com o objeto desta contratagao.

7.4 Qualificagao Econdmico-Financeira

Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao
financeira da empresa, quando aplicavel.

8. OBRIGAGOES DAS PARTES

8.1 Obrigagdes da Contratada

Entregar os materiais nas condi¢des, nos prazos e no local estabelecidos neste
Termo de Referéncia;

Substituir, as suas expensas, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
os materiais que apresentarem defeito, divergéncia com as especificagdes ou
que nao estiverem de acordo com as condigdes exigidas;

Manter, durante toda a execucéo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitagao
e qualificagao exigidas na contratagao;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo
com os arts. 12, 13, 18 e 26 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/1990);

Nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do
contrato, salvo autorizacdo expressa da Contratante;

Emitir nota fiscal/fatura em conformidade com o objeto entregue, para fins de
liquidagcao e pagamento.
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8.2 Obrigagoes da Contratante

Efetuar o pagamento a Contratada nos prazos e condigdes estabelecidos no
instrumento contratual;

Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas
obrigag¢des dentro das normas e condi¢gbes da contratagao;

Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as
especificacoes exigidas;

Comunicar a Contratada qualquer irregularidade observada na execugao do
contrato, fixando prazo para sua regularizagao;

Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da entrega
dos materiais.

9. FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, a execucdo do contrato sera
acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela autoridade competente da
Camara Municipal de Canavieira - Pl, ao qual competira:

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada;

Atestar as notas fiscais/faturas, apds a verificacdo da conformidade do
fornecimento;

Comunicar a autoridade superior, em tempo habil, quaisquer irregularidades
verificadas;

Adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA
Natureza da Despesa: 3.3.90.30.00 — MATERIAL DE CONSUMO

Classificacao 01.031.0001.1001.0000 (Manutencao da Camara
Funcional: Municipal)

Fonte de Recurso: 1.500.00.999.000

Exercicio Financeiro: 2026

Valor Total Estimado: R$ 51.685,80 (cinquenta e um mil, seiscentos e oitenta

e cinco reais e oitenta centavos)

11. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
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O contrato a ser celebrado tera vigéncia até 31 de dezembro de 2026, contados da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n°
14.133/2021, mediante justificativa e comprovacgao do interesse de ambas as partes.

12. CONDIGOES DE PAGAMENTO

* O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias corridos, contados da data
de apresentagcdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo servidor
responsavel;

+ O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancaria, em conta
indicada pela Contratada;

* Na eventualidade de a nota fiscal/fatura apresentar incorregbes, o prazo de
pagamento sera interrompido e reiniciado somente apds a reapresentagéo do
documento correto;

*« Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente o cumprimento de
qualquer obrigagéo pela Contratada, sem que isso gere direito a atualizagéo
monetaria.

13. SANGOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas ensejara a aplicagao
das sangdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021, garantido o
contraditério e a ampla defesa, podendo ser aplicadas, isolada ou cumulativamente,
as seguintes penalidades:

« Adverténcia;

* Multa moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na
entrega, calculada sobre o valor do contrato, limitada a 10% (dez por cento);

* Multa compensatoria de até 10% (dez por cento) do valor total do contrato, nos
casos de inexecucéo total ou parcial,

* Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica, pelo prazo de
até 3 (trés) anos;

* Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica.

14. DISPOSIGOES FINAIS

Os casos omissos neste Termo de Referéncia serao resolvidos em conformidade com
a Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, preservando-se os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que regem a
Administracao Publica.

Integram o presente Termo de Referéncia os seguintes documentos:
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* Documento de Formalizagao de Demanda (DFD) n° 007/2026;
+ Estudo Técnico Preliminar (ETP) elaborado pela Equipe de Planejamento;
* Pesquisa de pregos realizada junto a trés fornecedores do mercado.

Canavieira - Pl, 07 de abril de 2026.

Juan da Silva Diego Freitas de Brito Larissa Santos da
Equipe de Planejamento Membro da Equipe de Silva
Planejamento Membro da Equipe de

Planejamento

ABDON RAMOS SILVA MEDEIROS
Presidente da Camara Municipal de Canavieira - Pl
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